
TRACCIA NUMERO UNO 
 
 

Valutazione: due domande aperte (totale 15 punti) e quindici domande 
chiuse (un punto per ogni risposta esatta, zero per ogni risposta errata 
o per mancata risposta) 
 
Domande aperte (massimo 10 righe per ogni domanda aperta): 
 
 
1) DISTINZIONE TRA ORGANI POLITICI E TECNICI DEL COMUNE. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2) DIRITTI E DOVERI DEL DIPENDENTE PUBBLICO 
 

 

 

 

 

 

 

Domande chiuse 
 
1) Chi presiede le sedute della Giunta? 
a) Un dirigente comunale. 
b) Un Assessore a turno. 
 c) Il Sindaco 
Risposta esatta  
 
2) Chi è l’autorità preposta al rilascio del passaporto per i cittadini italiani? 
a) Il Sindaco 
b) Il Questore 
c) L’Ufficiale d’anagrafe 
Risposta esatta  
 
3) Quanti anni dura in carica il Presidente della Repubblica? 
a) 7 anni 
b) 1 anno 
c) 2 mesi 
Risposta esatta  
 
4) Il Sindaco: 
a) È eletto dalla Giunta Comunale. 
b) È eletto dai cittadini a suffragio universale e diretto. 



           c) E' eletto dal Consiglio Comunale. 
Risposta esatta  
 
5) Cosa si intende per URP? 
a) Ufficio Regionale Paritario. 
b) Ufficio Relazioni con il Pubblico. 
c) Ufficio Relazioni Parlamentari. 
Risposta esatta  
 
6) La comunicazione di avvio di procedimento è dovuta: 
a) Solo per i procedimenti iniziati d’ufficio. 
b) Solo per i procedimenti avviati a istanza di parte. 
c) Sia per i procedimenti d’ufficio che per quelli a istanza di parte. 
Risposta esatta  
 
7) Il Vicesindaco: 
a) E’ eletto a suffragio universale dal corpo elettorale del Comune. 
b) E’ nominato dal Sindaco fra gli assessori. 
c) E’ di diritto l’assessore anziano. 
Risposta esatta  
 
8) Quanto dura il mandato del Sindaco? 
a) 6 mesi 
b) 5 anni 
c) 7 anni 
Risposta esatta  
 
9) Di quanti articoli si compone la Costituzione della Repubblica italiana? 
a) 17 
b) 139 
c) 365 

          Risposta esatta  
 
10) Cosa è lo SPID ? 
a) E’ il Sistema Pubblico di Identità Digitale che consente l’accesso ai servizi on line della 
Pubblica Amministrazione 
b) E’ il Sistema Privato di Identità Domiciliare 
c) E’ il termine usato per misurare la velocità di risposta di un computer 
Risposta esatta  
 
11) Utilizzando Excel, quale formula deve essere introdotta nella cella A10 se 
vogliamo che essa mostri il risultato del prodotto delle cifre inserite nelle celle A2 e 
A3? 
a) =A2:A3 
b) =A2 “per” A3 
c) =A2*A3 
Risposta esatta  
 
12) Quale è il compito istituzionale dell’ANAC? 
a) Analizzare le risorse a disposizione dei comuni 
b) Suggerire alla magistratura le sanzioni penali da infliggere ai condannati per corruzione 



c) Porre in atto azioni di prevenzione della della corruzione in tutti gli ambiti dell’attività 
amministrativa 

Risposta esatta  
 
 
13) Cosa è il GDPR? 
a) Un regolamento sulla protezione dei dati personali adottata dall'Unione Europea. 
b) Un regolamento per la gestione della sicurezza informatica nelle aziende statunitensi. 
c) Un protocollo per la trasmissione dei dati online in modo sicuro. 
Risposta esatta  
 
14) Ai sensi della legge 190/2012, quale durata è prevista per il Piano Nazionale 
Anticorruzione? 
a) 40 anni 
b) Triennale, con aggiornamenti annuali 
c) mensile 
Risposta esatta  
 
15) Ai sensi del d.lgs. 267/2000, il Segretario comunale 
a) Svolge compiti di collaborazione e funzioni di assistenza giuridico-amministrativa nei 
confronti degli organi dell'Ente in ordine alla conformità dell'azione amministrativa alle leggi, 
allo Statuto e ai regolamenti 
b) E’ un politico 
c) Viene sorteggiato dal Consiglio comunale 
Risposta esatta  
 
 



TRACCIA NUMERO DUE 
 
 

Valutazione: due domande aperte (totale 15 punti) e quindici domande 
chiuse (un punto per ogni risposta esatta, zero per ogni risposta errata o 
per mancata risposta) 
 
Domande aperte (massimo 10 righe per ogni domanda aperta): 
 
1) DIRITTI E DOVERI DEL DIPENDENTE PUBBLICO 
 
 
 
 
 
 
 
 
2) I POTERI DEL SINDACO 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Domande chiuse 
 
1) Le dichiarazioni sostitutive di certificati: 
a) Sostituiscono un certificato e riguardano dati contenuti in pubblici registri e fatti a 

conoscenza del dichiarante 
b) Sostituiscono un certificato e riguardano dati contenuti in pubblici registri 
c) Sostituiscono un certificato e si riferiscono a dati a conoscenza del dichiarante 
Risposta esatta  
 
2) Chi è l’autorità preposta al rilascio del passaporto per i cittadini italiani? 
a) Il Sindaco 
b) Il Questore 
c) L’Ufficiale d’anagrafe 
Risposta esatta  
 
3) Quanti anni dura in carica il Presidente della Repubblica? 
a) 7 anni 
b) 1 anno 
c) 2 mesi 
Risposta esatta  
 
4) Le deliberazioni della giunta comunale sono pubblicate mediante affissione all’albo 
pretorio del comune per: 



a) 30 giorni consecutivi. 
b) 15 giorni consecutivi. 

           c) Per tutta la durata del mandato della giunta. 
Risposta esatta  
 
5) Cosa si intende per URP? 
a) Ufficio Regionale Paritario. 
b) Ufficio Relazioni con il Pubblico. 
c) Ufficio Relazioni Parlamentari. 
Risposta esatta  
 
 
6) La comunicazione di avvio di procedimento è dovuta: 
a) Solo per i procedimenti iniziati d’ufficio. 
b) Solo per i procedimenti avviati a istanza di parte. 
c) Sia per i procedimenti d’ufficio che per quelli a istanza di parte. 
Risposta esatta  
 
7) Che cosa è la PEC? 
a) É un sistema di posta elettronica che consente di inviare e ricevere messaggi con valore 
legale, simile a una raccomandata con ricevuta di ritorno 
b) Un'applicazione per inviare messaggi di testo e immagini in modo informale. 
c) É il sistema che consente di mantenere una validità giuridica al documento informatico 
firmato digitalmente, quando viene stampato 
Risposta esatta  
 
8) Quanto rimane in carica il consiglio comunale? 
a) 2 anni  
b) 4 anni  
c) 5 anni  
Risposta esatta  
 
9) Cos'è il TAR? 
 a) Un tribunale amministrativo che si occupa di controversie tra cittadini e pubblica        
amministrazione.  
 b) Un'organizzazione internazionale per la protezione dei diritti umani.  
 c) Un'agenzia governativa che gestisce le risorse naturali. 
Risposta esatta  
 
10) Cosa è lo SPID ? 
a) E’ il Sistema Pubblico di Identità Digitale che consente l’accesso ai servizi on line della 
Pubblica Amministrazione 
b) E’ il Sistema Privato di Identità Domiciliare 
c) Il termine usato per misurare la velocità di risposta di un computer 
Risposta esatta  
 
11) Cosa è un foglio di calcolo? 
a) Un programma utilizzato per scrivere e formattare documenti di testo. 
b) Un'applicazione per organizzare, calcolare e analizzare dati tramite tabelle. 
c) Un sistema per archiviare file in un database aziendale. 

Risposta esatta  



 
12) Cos'è la Corte dei Conti? 
a) Un ente che si occupa della gestione e del controllo delle finanze pubbliche. 
b) Un tribunale che giudica i reati penali. 
c) Un'organizzazione internazionale che promuove i diritti umani. 
Risposta esatta  
 
13) Cosa è il GDPR? 
a) Un regolamento sulla protezione dei dati personali adottata dall'Unione Europea. 
b) Un regolamento per la gestione della sicurezza informatica nelle aziende statunitensi. 
c) Un protocollo per la trasmissione dei dati online in modo sicuro. 
Risposta esatta   
 
14) Cosa è l‘ANPR (art.62 del CAD) 
a) Anagrafe Nazionale delle Pratiche di Ricostruzione 
b) Anagrafe Nazionale della Popolazione Residente 
c) Agenzia Nazionale dei Popoli Regionali 
Risposta esatta  
 
15) Da quale organo è deliberato il Piano Esecutivo di Gestione 
a) Dal Consiglio Comunale 
b) Dalla Giunta Comunale 
c) Dal Segretario Comunale 
Risposta esatta    
 
 



TRACCIA NUMERO TRE 
 
 

Valutazione: due domande aperte (totale 15 punti) e quindici domande 
chiuse (un punto per ogni risposta esatta, zero per ogni risposta errata o 
per mancata risposta) 
 
Domande aperte (massimo 10 righe per ogni domanda aperta): 
 
1) DIRITTI E DOVERI DEL DIPENDENTE PUBBLICO 
 
 
 
 
 
2) IL DIRITTO DI ACCESSO 
 

 

 

 

 

 

Domande chiuse 
 
1) Lo statuto dei lavoratori si applica: 
a) A dipendenti pubblici e privati 
b) Solamente ai dipendenti privati 
c) Solamente ai dipendenti comunali 
Risposta esatta  
 
2) Quali sono le norme di riferimento per il “protocollo informatico”? 
a) La Costituzione italiana e l’ordinamento comunitario 
b) DPR 445/2000 e D.Lgs. 82/2005 
c) Legge 241/190 e testo unico del pubblico impiego 
Risposta esatta  
 
3) Quale organo delibera lo Statuto comunale? 
a) La Prefettura 
b) La Giunta 
c) Il Consiglio comunale 
Risposta esatta  
 
4) Le deliberazioni della giunta comunale sono pubblicate mediante affissione all’albo 
pretorio del comune per: 
a) 30 giorni consecutivi. 
b) 15 giorni consecutivi. 

           c) Per tutta la durata del mandato della giunta. 
Risposta esatta  
 
5) Cosa si intende per URP? 
a) Ufficio Regionale Paritario. 



b) Ufficio Relazioni con il Pubblico. 
c) Ufficio Relazioni Parlamentari. 
Risposta esatta  
 
6) La comunicazione di avvio di procedimento è dovuta: 
a) Solo per i procedimenti iniziati d’ufficio. 
b) Solo per i procedimenti avviati a istanza di parte. 
c) Sia per i procedimenti d’ufficio che per quelli a istanza di parte. 
Risposta esatta  
 
7) Il dipendente comunale, nel periodo di malattia o infortunio: 
a) Non può svolgere attività che ritardino il recupero psico-fisico 
b) Può svolgere attività, purché autorizzata dal proprio dirigente. 
c) Può svolgere qualsiasi attività purché sia reperibile negli orari previsti dalla legge. 
Risposta esatta  
 
8) Ad eccezione del regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei servizi, chi 
delibera i regolamenti dell'Amministrazione comunale? 
a) La Giunta Comunale  
b) Il Sindaco 
c) Il Consiglio Comunale 
Risposta esatta  
 
9) Cos'è il TAR? 
a) Un tribunale amministrativo che si occupa di controversie tra cittadini e pubblica 
amministrazione.  
b) Un'organizzazione internazionale per la protezione dei diritti umani.  
c) Un'agenzia governativa che gestisce le risorse naturali. 
Risposta esatta  
 
10) Cosa è lo SPID ? 
a) E’ il Sistema Pubblico di Identità Digitale che consente l’accesso ai servizi on line della 
Pubblica Amministrazione 
b) E’ il Sistema Privato di Identità Domiciliare 
c) Il termine usato per misurare la velocità di risposta di un computer 
Risposta esatta  
 
11) Utilizzando MS Excel, quale formula deve essere introdotta nella cella A10 se 
vogliamo che essa mostri il risultato del prodotto delle cifre inserite nelle celle A2 e 
A3? 

a) =A2:A3 
b) =A2 “per” A3 
c) =A2*A3 

Risposta esatta  
 
12) Si completi correttamente : “Il servizio di anagrafe è un servizio di competenza 
________” 
a) Statale gestito dal comune 
b) Comunale gestito dal Segretario comunale 
c) Provinciale gestito dal Comune 
Risposta esatta  



 
13) Cosa è il GDPR? 
a) Un regolamento sulla protezione dei dati personali adottata dall'Unione Europea. 
b) Un regolamento per la gestione della sicurezza informatica nelle aziende statunitensi. 
c) Un protocollo per la trasmissione dei dati online in modo sicuro. 
Risposta esatta  
 
14) Quali sono i contenuti obbligatori nella decisione a contrarre? 
a) Il soggetto aggiudicatario e le modalità seguite nell’aggiudicazione 
b) Gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e 
delle offerte 
c) Gli elementi essenziali del contratto e la data di stipula 
Risposta esatta  
 
15) Quale dei seguenti è un formato di archivio compresso 
a) Xls 
b) Zip 
c) Arck 
Risposta esatta  
 


